Zatqcznik nr 1 do wzoru umowy
Opis przedmiotu zamowienia/
zakres ustug

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie biezacej obstugi prawnej i monitoringu otoczenia
prawnego dla Wojewoddzkiego Urzedu Ochrony Zabytkéw w Warszawie oraz delegatur
w Plocku, Siedlcach, Radomiu, Ciechanowie i Ostrotece zgodnie z obowigzujacymi przepisami
(wraz z aktami wykonawczymi), w tym w szczegolnosci:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

m)

n)

0)
p)
q)
r)

s)

t)

u)
V)
w)
X)
y)
z)

ustawg o ochronie zabytkdéw i opiece nad zabytkami,

rozporzadzeniem Komisji Wspdlnoty Europejskiej z zakresu wywozu/ eksportu oraz
obrotu zabytkami/ dobrami kultury,

ustawg o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

ustawg prawo budowlane,

ustawg o ochronie przyrody,

ustawg o gospodarce nieruchomosciami,

ustawg o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa,

ustawg o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,

ustawg o cmentarzach i chowaniu zmarlych,

ustawg o lasach,

ustawg o stosunku Panstwa do Kosciofa katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
ustawg o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o cenach oddziatywania na $rodowisko,

ustawg o drogach publicznych,

ustawg o szczegodlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych,

kodeksem postgpowania administracyjnego,

ustawg o oplacie skarbowej,

ustawg o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

kodeksem pracy,

ustawg o stuzbie cywilnej,

ustawg o dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie,

ustawg o ochronie informacji niejawnych,

ustawg o czasie pracy kierowcow,

ustawg prawo zamowien publicznych,

ustawg o finansach publicznych,

ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

ustawa o rachunkowosci,

aa) ustawg o dostepie do informacji publicznej,

bb) ustawa o ochronie danych osobowych,

cc) ustawg o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie,

dd) inne przepisy dotyczace ochrony zabytkow i funkcjonowania wojewodzkich urzedow

ochrony zabytkow.



CZESC 1 ZAMOWIENIA OBEJMUJE:

$wiadczenie na rzecz Zamawiajacego ustug prawnych w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Nowy Swiat 18/20 w wymiarze 28 godzin pracy tygodniowo (112 godzin
miesiecznie), prowadzonych w formie dyzuréw ustalonych w porozumieniu z Mazowieckim
Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow, o charakterze statym w zakresie:

1. sporzadzania opinii prawnych;

2. zastgpstwa procesowego i prawnego; przygotowania, prowadzenia i reprezentowania
przed sagdami powszechnymi i administracyjnymi, organami administracji panstwowej
oraz samorzadowej;

3. realizacji porad prawnych, wyjasnien i informacji (doradztwa prawnego);

uczestniczenia w miar¢ potrzeb w negocjacjach urzedu z klientami i instytucjami;

5. reprezentowania w postepowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w sprawach
zleconych indywidualnie;

6. przygotowania wzoréw zarzadzen, pism, decyzji, projektow umow i innych
dokumentow i aktow normatywnych dla urzedu;

7. aktywnej pomocy prawnej dla pracownikéw urzedu, w szczego6lnosci rekomendowania
zapisOw prawnych;

8. parafowania pod wzgledem formalno — prawnym w szczeg6lnosci decyzji, umow,
zaswiadczen, pozwolen, pism, zawieranych porozumien i innych dokumentow;

9. konsultacji telefonicznych i mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami
urzedu;

10. udzielenia wyjasnien, sporzadzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym
przedmiotem niniejszego zamowienia, w tym w szczegélnosci analiz na gruncie
regulacji prawa administracyjnego, prawa pracy, ustawy Prawo zamowien
publicznych;

11. weryfikacji pod katem formalno — prawnym pism kierowanych do pracownikéw oraz
zwigzkow zawodowych;

12. analizy pod wzgledem prawnym dokumentacji przetargowej;

13. udziat w posiedzeniach stalych i doraznych komisji: kontrolnych oraz w miar¢ potrzeb
w przygotowywaniu postepowan, w szczegdlnosci dotyczacych zamowien
publicznych;

14. reprezentowania zamawiajacego w postgpowaniach przed Krajowa I1zba Odwotawcza
oraz w toku prowadzonych kontroli a takze, na zadanie Zamawiajacego,
reprezentowanie go w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego dziatajac
jako pelnomocnik Zamawiajacego w rozumieniu art. 15 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.).

B

Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania ushugi osobiscie, w szczegolnosci w przypadku
braku mozliwo$ci uczestniczenia Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany
do wyznaczenia swojego zastepcy posiadajacego tozsame wyksztalcenie, umiejetnosci
1 uprawnienia, tj. wpis na list¢ radcéw prawnych/adwokatow.

Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustuge prawng polegajaca
na sporzadzaniu raportu Z monitorowania obszaru prawnego, zgodnie ze specyfikacja i wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 2 do wzoru umowy.



Zakres raportu:

Monitorowane winny by¢ przepisy dotyczace funkcjonowania Wojewodzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkow w Warszawie w zakresie ochrony zabytkéw, finanséw publicznych, prawa
pracy, stuzby cywilnej, kodeksu postgpowania administracyjnego, archiwow zaktadowych,
regulacji o charakterze administracyjnym a w szczeg6lnosci nizej wskazane uregulowania
prawne (wraz z aktami wykonawczymi):

1.
2.

X NN AW
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15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.

ustawa o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami,

rozporzadzenia Komisji Wspolnoty Europejskiej z zakresu wywozu/ eksportu oraz
obrotu zabytkami/ dobrami kultury,

ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

ustawa prawo budowlane,

ustawa o ochronie przyrody,

ustawa o gospodarce nieruchomosciami,

ustawa o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panstwa,

ustawa o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,

ustawa o cmentarzach i chowaniu zmarlych,

. ustawa o lasach,
11.
12.

ustawa o stosunku Panstwa do Kos$ciota katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
ustawa o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie §rodowiska oraz o cenach oddzialywania na §rodowisko,

. ustawa o drogach publicznych,
14.

ustawa o szczeg6lnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych,

kodeks postepowania administracyjnego,

ustawa o oplacie skarbowej,

ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

kodeks pracy,

ustawa o stuzbie cywilnej,

ustawa o dzialalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie,

ustawa o ochronie informacji niejawnych,

ustawa o czasie pracy kierowcow,

prawo zamowien publicznych,

ustawa o finansach publicznych,

ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

ustawa o rachunkowosci,

ustawa o dostepie do informacji publicznej,

ustawa o ochronie danych osobowych,

ustawa o wojewodzie 1 administracji rzadowej w wojewodztwie,

inne przepisy dotyczace ochrony zabytkow i funkcjonowania wojewddzkich urzgdow
ochrony zabytkow.

Czestotliwos¢ raportow:

Raporty powinny obejmowaé okres 1 miesigca oraz by¢ przygotowane zgodnie ze wzorem
wskazanym w Zataczniku nr 2 do wzoru umowy. Raport bedzie przesytany do wyznaczonego
pracownika Wydziatu Obstugi Urzedu jeden raz w miesigcu, nast¢pnego dnia po zakonczeniu
danego okresu.



CZESC IL IIL IV, V ORAZ VI ZAMOWIENIA OBEJMUJE:

$wiadczenie na rzecz Zamawiajacego ustug prawnych w Delegaturze Placoéwce Zamiejscowej
w Plocku przy ul. Zdunskiej 13A - cz¢$¢ Il zamoéwienia, w Siedlcach przy ul. Bema 4a — czg$¢
111 zamowienia, w Radomiu przy ul. Zeromskiego 53 — cze$é IV zaméwienia, w Ciechanowie
przy ul. Strazackiej 6 — cze$¢ V zamowienia oraz w Ostrolece przy ul. Kosciuszki 16 — czgsé
VI zamoéwienia, w wymiarze 5 godzin pracy tygodniowo (20 godzin miesi¢cznie),
prowadzonych w formie dyzuréw ustalonych w porozumieniu z Mazowieckim Wojewodzkim
Konserwatorem Zabytkéw, o charakterze stalym w zakresie:

1.
2.

10.

11

13.

sporzadzania opinii prawnych;

zastepstwa procesowego 1 prawnego; przygotowania, prowadzenia i reprezentowania
przed sagdami powszechnymi i administracyjnymi, organami administracji panstwowej
oraz samorzadowej;

realizacji porad prawnych, wyjasnien i informacji (doradztwa prawnego);
uczestniczenia w miar¢ potrzeb w negocjacjach urzgdu z klientami i instytucjami;
reprezentowania w postepowaniach windykacyjnych i egzekucyjnych w sprawach
zleconych indywidualnie;

przygotowania wzoréw zarzadzen, pism, decyzji, projektow umoéw 1 innych
dokumentow i aktow normatywnych dla urzedu;

aktywnej pomocy prawnej dla pracownikow urzedu, w szczegdlnosci rekomendowania
zapisOw prawnych;

parafowania pod wzgledem formalno — prawnym w szczeg6lnosci decyzji, umow,
zaswiadczen, pozwolen, pism, zawieranych porozumien i innych dokumentow;
konsultacji telefonicznych i mailowych w pilnych sprawach prawnych z pracownikami
urzedu;

udzielenia wyjasnien, sporzadzania opinii i analiz prawnych w zakresie objetym
przedmiotem niniejszego zamowienia, w tym w szczegélno$ci analiz na gruncie
regulacji prawa administracyjnego, ustawy Prawo zamowien publicznych;

. analizy pod wzgledem prawnym dokumentacji przetargowej;
12.

udziat w posiedzeniach statych i doraznych komisji: kontrolnych oraz w miarg potrzeb
W przygotowywaniu postepowan, w szczegdlnosci dotyczacych zamowien
publicznych;

reprezentowania zamawiajacego w postepowaniach przed Krajowa Izba Odwolawcza
oraz w toku prowadzonych kontroli a takze, na zadanie Zamawiajacego,
reprezentowanie go w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego dziatajac
jako pelnomocnik Zamawiajacego w rozumieniu art. 15 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.).

Wykonawca jest zobowigzany do wykonywania ushugi osobiscie, w szczegolnosci w przypadku
braku mozliwo$ci uczestniczenia Wykonawcy w wyznaczonym dyzurze jest on zobowigzany
do wyznaczenia swojego zastepcy posiadajacego tozsame wyksztalcenie, umiejetnosci
1 uprawnienia, tj. wpis na list¢ radcéw prawnych/adwokatow.



